PROGRAMME DE FORMATION CERTIFIANTE

Ameéliorer l'efficacité de sa TPE a
l'aide de I'lA

Un parcours opérationnel pour les dirigeants de TPE et leurs collaborateurs : identifier les
opportunités de I'lA, générer des contenus, analyser ses données et automatiser ses taches —
pour gagner en efficacité au quotidien.

DUREE TARIF / STAGIAIRE

MODALITE FINANCEMENT

21h-7he- . . . 1500 € HT -
©) learning + 14 h - D:Z;aer:;'i:: puis € SE;{OO?CO ) R finangable CPF /
présentiel P p OPCO
== Objectifs pédagogiques
v ldentifier les opportunités d'application de I'lA au v Générer des contenus diversifiés avec I'lA pour
sein de sa TPE pour optimiser les processus et la améliorer |'efficacité de sa communication interne
gestion. et externe.
v Synthétiser et analyser des données avec I'lA pour v Automatiser des taches et des workflows avec I'lA
favoriser une prise de décision éclairée. pour augmenter |'efficacité opérationnelle de sa
TPE.

- Compétences visées

C1 |dentifier les opportunités d'application de I'lA

Identifier les opportunités d'application de I'intelligence artificielle au sein de sa TPE, en listant les cas d'usage
dans les pratiques de I'organisation en fonction des fonctionnalités et limites des principaux outils IA adaptés,
en anticipant les adaptations possibles pour les utilisateurs en situation de handicap, et en prenant en compte
le cadre éthique et réglementaire de I'lA, du RGPD et le développement durable, afin d'optimiser les processus
et la gestion de la structure.

C2 Générer des contenus diversifiés avec I'lA

Générer des contenus diversifiés avec I'lA (articles, visuels, vidéos, supports interactifs, emails...), en
appliquant les techniques de prompt engineering (formulation, structuration, itérations) et en exploitant les
outils spécifiques d'lA générative, et en intégrant des adaptations ou fonctionnalités d'accessibilité pour les
publics en situation de handicap, afin d'améliorer |'efficacité de sa communication interne et externe.

C3 Synthétiser et analyser des données avec I'lA

Synthétiser et analyser des données avec I'lA, en sélectionnant et en configurant les technologies IA en
fonction de la typologie de données a analyser (documents, bases de données, messages, réseaux sociaux...),
tout en prenant en compte les limites des résultats obtenus, afin de faciliter le traitement d'informations
complexes ou volumineuses et favoriser une prise de décision éclairée au sein de sa TPE.

C4 Automatiser des taches ou des workflows avec I'l|A

Automatiser des taches ou des workflows avec I'lA, en paramétrant des technologies IA dédiées de type « no-
code/low-code » et en les intégrant a ses process ou outils compatibles (CRM, gestion de projet, finance, RH),
afin de rationaliser les opérations courantes et d'augmenter I'efficacité opérationnelle de la TPE.



& Public visé v Prérequis

La certification s'adresse aux dirigeants de TPE (en e FEtre 4 l'aise avec les outils numériques

activité ou en création) ou a leurs collaborateurs (explorateur Windows/Mac, traitement de texte,
directs, ayant le projet d'améliorer I'efficacité de navigation internet).

leur TPE a I'aide de I'lA. @ Avoir un projet d'intégration de I'lA pour améliorer

I'efficacité de sa TPE, comme dirigeant ou
collaborateur direct.

== Durée et modalités pédagogiques

Durée totale : 21 heures — 7 h en e-learning (asynchrone, individuel) et 14 h en présentiel (synchrone, collectif).
Part synchrone : 67 % (minimum requis 30 %).

Le parcours se déroule en deux temps. D'abord 7 h d'e-learning en amont : I'apprenant parcourt I'ensemble des
apports couvrant les quatre compétences. Ensuite, une fois le e-learning réalisé, 14 h de présentiel avec le
formateur, sur deux journées consécutives, dédiées a la validation des acquis et a la mise en pratique sur toutes les
compétences, a partir du projet réel de chaque apprenant (sa propre TPE).

Plateforme e-learning accessible 24 h/24 avec support intégré ; sessions distancielles éventuelles via Zoom. Assistance
technique : support@originlabs.app - 09 86 4188 83 — contact Pierre Beunardeau, réponse sous 1 jour ouvré maximum.

== Programme détaillé

Phase 1 — E-learning asynchrone, a réaliser en amont 7 heures

Fondamentaux et cadrage
1h e-learning
@ Fondamentaux de I'lA générative : capacités, limites, bons réflexes ; bases du prompting.

@ Cadre éthique et réglementaire : RGPD, Al Act, développement durable, accessibilité.

Identifier les opportunités d'lA dans sa TPE
1,5h-C1
@ Cartographier les processus et postes de temps de sa TPE.

@ Casd'usage IA a fort impact ; fonctionnalités et limites des outils ; méthode de priorisation (valeur, faisabilité, ROI).

Générer des contenus diversifiés avec I'lA
1,5h-C2
@ Contenus de communication interne et externe, production de visuels.

@ Techniques de prompt engineering ; adaptations d'accessibilité pour les publics en situation de handicap.

Synthétiser et analyser des données
1,5h-C3
@ Synthése de documents longs ; analyse de données selon leur typologie et limites des résultats.

® Structuration des résultats pour une prise de décision éclairée.



Automatiser des taches et des workflows
1,5h-C4
@ Taches automatisables ; outils no-code/low-code et intégration aux process (CRM, gestion de projet, finance, RH).

® Fiabilisation et documentation d'un workflow.

Phase 2 — Présentiel synchrone collectif, 2 journées consécutives 14 heures

Journée 1 — Validation des acquis et mise en pratique
7 h présentiel - C1-C2-C3

Reprise collective et réponses aux questions issues du parcours e-learning (1h).

e
@ Atelier C1: cartographier et prioriser les opportunités IA sur sa propre TPE (2 h).
@ Atelier C2 : produire ses contenus avec I'lA a partir de cas réels (2 h).

e

Atelier C3 : analyser ses propres données et en tirer des décisions (2 h).

Journée 2 — Mise en pratique, consolidation et évaluation

7 h présentiel - C4
Atelier C4 : construire une automatisation appliquée a sa TPE (3 h).
Consolidation transverse sur les quatre compétences via le projet de I'apprenant (2 h).
Préparation & I'évaluation (1h).

Evaluation certificative : soutenance orale du projet et questionnement (1 h).

- Modalités d'évaluation

EN AMONT - POSITIONNEMENT FORMATIVE - EN CONTINU SOMMATIVE - CERTIFICATIVE
Entretien et questionnaire de Exercices pratiques et ateliers Présentation d'un projet
positionnement pour cadrer le appliqués au projet, quiz e-learning d'amélioration de I'efficacité de sa
projet IA de I'apprenant et adapter et retours du formateur. TPE a I'aide de I'lA, soutenance
le parcours. orale et questionnement.

B8 Délais et modalités d'acceés € Tarifs
Délai variable selon le financement. Pour le CPF, un 1500 € HT/ stagiaire (inter-entreprise). Origin

délai d'au moins 14 jours s'écoule entre la validation
de la commande et le démarrage (délai Iégal de
rétractation). Inscription via notre site, par e-mail ou
sur EDOF / Mon Compte Formation.

Labs est exonéré de TVA sur la formation (HT = net).
Financable CPF (dans la limite du plafond de 1500 €
applicable aux certifications du Répertoire
Spécifique) et OPCO. Une participation forfaitaire de
150 € reste a la charge du titulaire mobilisant son
CPF, sauf pour les demandeurs d'emploi (exonérés)
et en cas d'abondement de I'employeur. Intra-
entreprise (groupe) : sur devis.



CERTIFICATION VISEE

Q La formation prépare a la certification « Améliorer I'efficacité de sa TPE a I'aide de I'lA », enregistrée
au Répertoire Spécifique le 24/09/2025 sous le n° RS7311, détenue par Créactifs. Fiche France
Compétences : francecompetences.fr/recherche/rs/7311.

— Equipe pédagogique et accessibilité

FORMATEUR REFERENT - RESP. DES EVALUATIONS @ REFERENT HANDICAP
™  Pierre Beunardeau Mélodie Logeais
pierre.beunardeau@originlabs.app - 09 86 4188 83 melodie.logeais@originlabs.app - 07 59 64 69 91

Origin Education s'engage a rendre ses formations accessibles a toutes les personnes en situation de handicap.
Nous adaptons nos programmes, nos supports et nos modalités d'accueil pour garantir I'acces a la formation pour
tous. Les aménagements (pédagogiques, matériels, organisationnels) sont étudiés au cas par cas, en amont de
I'entrée en formation.

Finangable via le CPF ou votre OPCO [ermation@enaEEe N R

Origin Labs — Origin Education - Organisme certifié Qualiopi - SIRET 988 746 PR EES M RRENECES, 750 PR
624 00010 - NDA 11757585375 - Montage du dossier de financement inclus. www.origin.education




